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MANUAL DE USUARIO
SIGECOF:

DISTRIBUCION INTERNA DE CUOTA DE VIGENGIA: 3110172015
Oficina Nacional de Contabilidad Péblica COMPROMISO '

CODIGO: DGAT-MU-10 ]

A. OBJETIVO

El objetivo del presente manual es proporcionar una herramienta de apoyo que permita la
orientacion, consulta y capacitacion de los usuarios del Sistema Integrado de Gestion y Control de
las Finanzas Publicas (SIGECOF), en funcion de optimizar el registro de las operaciones
economico-financieras, en este caso, las relacionadas al aplicativo Distribuciéon Interna de Cuota
de Compromiso, aplicacion que permite distribuir la cuota de compromiso aprobada, segun la
disponibilidad en las respectivas partidas presupuestarias, entre las categorias presupuestarias de
mayor nivel, esto es, el proyecto y la accién centralizada, e incluso alcanzando, en algunos casos,
el nivel de detalle de las acciones especificas. Este aplicativo se activa a peticion del 6rgano
solicitante, y representa una herramienta para apoyar la ejecucion de la programacion del gasto, a
saber, el manejo de las cuotas de compromisos. En este sentido, el funcionamiento del mismo,
derivara principalmente del alcance de los requerimientos del 6érgano para dar respuesta a sus
necesidades de gestion, toda vez que sea técnicamente posible su configuracion y adaptacion.
Dentro de lo mencionado, se hace necesario destacar la cualidad de manual tipo del presente
instrumento, el cual compila paso a paso el concepto esencial de distribucion interna de cuota de
compromiso, por tanto, el procedimiento pudiera no adaptarse en su totalidad, ya que dependera
del 6rgano que ejecuta la aplicacién. Todo de acuerdo a las disposiciones legales vigentes y sus
reglamentos.

B. ALCANCE

La responsabilidad del cumplimiento y buen uso del aplicativo, sera del funcionario publico
que cuente con el rol Jefe de Presupuesto, para la fase asignacion de expedientes de distribucion, y
consecuentemente, del usuario con rol Analista de Presupuesto para la ejecucién de la distribucion
administrativa. Por ultimo el Jefe de Presupuesto sera el rol decisor de la tarea que lleve a cabo el

primero.
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C. FICHA DEL APLICATIVO

Distribucion Interna de Cuota de Compromiso.

Distribuir la cuota de compromiso aprobada entre las

categorias presupuestarias de mayor nivel incluyendo,

dependiendo del caso, las acciones especificas; todo segun la

disponibilidad por partida presupuestaria que exista al

momento de su ejecucion.

o Jefe de Presupuesto (Asignacion de Expediente).

o Analista de Presupuesto (Distribucién de la Cuota).

4.- Rol Decisor o Jefe de Presupuesto.

e Cuota aprobada por distribuir.

e Configuracién de la Aplicacion segun solicitud previa ante
la ONCOP.

o Si se tratare de una reprogramacioén, debera advertir la
previa aprobacion de cuota a distribuir.

Cuota de Compromiso distribuida entre las categorias

presupuestaria segun los parametros de la aplicacion.

1.- Denominacion

2.- Definicion y Objetivo

3.- Rol Ejecutor

5.- Requisitos

6.- Resultado

7.- Diagrama de Flujo

JEFE DE
PRESUPUESTO

Selecciona el trimestre que corresponde a la
distribucion de la cuota

ANALISTA DE
PRESUPUESTO

§

Recupera el expediente en la bandeja de
tareas pendientes

l

¥

Asigna, seg(n la fuente de financiamiento, a
los analisias responsables para la distribucion
de la cuota

Selecciona la categoria presupuestaria, a
saber, Proyecto o Accidn Centralizada

!

!

Verifica la asignacion y finaliza la operacion.
El expediente es enviado al usuario Analista
de Presupuesto.

Registra los montos a distribuir por partida
entre la categoria presupuestaria seleccionada
y registra observacién de la operacién.

Cuota
pendiente por
distribuir

Si

Verifica el expediente y decide la modificacion
o aprobacion del mismo

Distribucion de
Cuota de
Campromiso

Verifica y finaliza el registro. El expediente es
enviado al usuario Jefe de Presupuesto.

MANUAL DE USUARIO SIGECOF
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D. PROCESO: ASIGNACION DE EXPEDIENTE.
ROL: JEFE DE PRESUPUESTO

Una vez seleccionado el aplicativo “Distribucién Interna de Cuota de Compromiso” y cumpliendo
con cada uno de los pasos del punto “Apertura del Proceso” del manual “Interfaz Negociadora”, el
sistema le proporcionara la pantalla denominada “Asignaciéon Tareas DIC > Datos Basicos” (Ver
Pantalla N° 1).

Asignacion Tareas DIC = Datos Basicos

f Expedi 301 Fecha: 05/11/2012

Ejercicio Presupuestarios 2012

Organo: 21 - Trinnal Supremo de husticia

Tipo de Cuota:  Cuotade Compromiso

Siguiente Cancelar

Pantalla N° 1

1. En la parte superior de la pantalla podra visualizar los campos de caracter informativo que
identifican la operacién y que, por tanto, no son susceptibles de ser modificados. A
continuacion, proceda a verificarlos segun su orden de presentacion:

- “Ejercicio Presupuestario”. Mostrara el afio del gjercicio en curso.
- “Expediente”: Indica el nimero asignado por el sistema.

- “Fecha”: Fecha en la cual se ejecuta la operacion.

- “Organo’: Cédigo y denominacion del 6rgano al cual esta adscrito.

- “Tipo de Cuota”: Especifica si es de compromiso o de desembolso.

MANUAL DE USUARIO SIGECOF »
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1.1.

1.2.

Para iniciar la operacion, despliegue la lista denominada “Trimestre” y seleccione el

periodo en el cual se hara la distribucion de la cuota, presionando el botén , de esta
manera el sistema le mostrara la lista de periodos disponibles para seleccionar, segun
la fecha de la operacion (Ver Pantalla N° 2). Por tratarse de periodos trimestrales,
cada valor de la lista representa un trimestre del afio en curso. Haga clic sobre la
opcién que requiera seleccionar.

Asignacién Tareas DIC = Datos Basicos

Ejercicio Presupuestario: 2012 T Fecha: 03/11/2012

Organo: 21 - Tribunal Suprevo de Tasticia

Tipo de Cuota: Cunta de Compromisa

“ Siguienle ! Cancalar }ﬁiﬂlj)

s i T e ded i

Pantalla N° 2

Una vez seleccionado el trimestre, haga clic el botdn para dar continuidad a la
operacién. El sistema le proporcionara la pantalla denominada “Asignacién Tareas DIC
> Asignacion” (Ver Pantalla N° 3).

NOTA

Antes de guardar cualquier registro en la aplicacién, percate que previamente

se haya aprobado una cuota de compromiso que, efectivamente, no haya sido
objeto de distribucion.

MANUAL DE USUARIO SIGECOF »
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SIGECOF:
T DISTRIBUCION INTERNA DE CUOTA DE VIGENGIA: 3110112013
Oficina Nacional de Contabilidad Pablica COMPROMISO .

Asignacion Tareas DIC > Asignaciéon

Ejercicio Presupuestario : 2012 Trimesire: 4 Expedienie: 301 Fecha: 051172012

Organo: 21 - Tribunal Suprems de Fastiia

Tipo de Cuoia: Cuota de Compromiso

Puerite dc Bnanciamianio Analisia
Mo existen registros para Distrdbucién Interna de Cuota de Compromiso

[ grege |

Pantalla N° 3

2. En esta pantalla podra registrar la informacion necesaria para realizar la asignacién de

expediente correspondiente a la distribucion de cuota. Para ello presione el botén (Ver
Pantalla N° 3), el sistema le proporcionara una ventana emergente denominada “Asignacion
Tareas DIC Compromiso > Seleccién” (Ver Pantalla N° 4), en donde podra realizar la
asignacion del expediente de distribucion segun la fuente de financiamiento y el analista
responsable, como se detalla a continuacion:

Asienacion Tareas DIC Compromiso = Seleccion

Fuente: | Seleccionar Fuente de Financiamniento | W I

<]

Amnalizta: | Seleccionar Analista

Pantalla N° 4

[

2.1. Despliegue la lista denominada “Fuente”, presionando sobre el botén y seleccione
la opcion de fuente de financiamiento que asi requiera haciendo clic sobre la misma
(Ver Pantalla N° 5).

Seleceionar Fuente de Financiamiento

Seleceionar Fuente da Financiamiento
1 - Ingresos Ordinarios

Pantalla N° 5

MANUAL DE USUARIO SIGECOF »
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NOTA

Las fuentes de financiamiento que aparezcan en la lista dependeran

directamente de la solicitud de cuota de compromiso aprobada.

2.2. A continuacion, debera seleccionar el analista que sera responsable de distribuir la
cuota de compromiso, de igual manera, despliegue la lista denominada “Analista” (Ver

Pantalla N° 4), haga clic sobre el botc’)n y presione sobre el analista que asignara
para dicha tarea (Ver Pantalla N° 6).

Seleccionar Analista »
Seleccionar Analista |
BRAULIC DITGARTE 2002 W
CHACON

FERMNANDO ALEJANDED RUIZ 2002
f VRIS BARRIOS OCHOA 2002
HANCY ZAMERANO
ALENZANDEE REBOLLEDO 2002
FRAMCIZCO VILLAROEL2002
CORDERO
BETANCOUERT
RCSA ELEMA PATVA 2002
FRESTPUESTO
HOFL ALVARELDO
MARI4 EUGENIA RODEIGUEZ 2002
WILLTAMS LOBEO ANALISTA REGIZTRADOR
JAIMES
MAFRT MENESES
APONTE QUINTERD
E:DE4 FILLIPONEZO02 |
ALICIA DEL REAL il

Pantalla N° 6

NOTA

La lista de responsables dependera de la cantidad de usuarios con rol “analista
de presupuesto” creados para el grupo de trabajo correspondiente al Jefe de
Presupuesto que esta realizando la asignacion de expediente.

2.3. Una vez seleccionado tanto la fuente de financiamiento como el analista responsable,

s . , Ay . . . .
debera presionar el boton- para asentar el registro. Repita el procedimiento de
asignacion tantas veces el numero de fuente de financiamiento deba distribuir. En caso

que haya terminado la asignacion, presione el boténE de la ventana emergente, del
explorador Web, para cerrarla, y de esta manera, podra visualizar en la pantalla
denominada “Asignacion Tareas DIC > Asignaciéon” (Ver Pantalla N° 6).
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Asignacién Tareas DIC = Asignacién
Fjercicio Presupuestario : 2012 Trimestre: 4 Expediente: 301 Fecha: 051172012
Organo: 21 - Tribunal Suprermn de Fasticia
Tipo de Cuota: Cuota de Compromiso
] Puande e Brancansants Aratists |
I H 1 PRESUPLESTG I
i

Pantalla N° 6

Podra percatar el registro recién realizado, detallando, en primer término el campo “Fuente de
Financiamiento”, representado por su cédigo de registro en SIGECOF vy, en segundo término,
el campo “Analista” cuyo dato es su nombre y apellido. En caso que requiera eliminar el (los)
registro(s) realizado(s), proceda segun los pasos que se describen a continuacion:

3.1.

Presionando la casilla de verificaciénlg asociada al registro, para afectar a éste

Unicamente, o también podra seleccionar la casilla de verificacion ubicada en el
encabezado de la tabla, para afectar la totalidad de los registros (aplica cuando ha
realizado varios registros en un mismo expediente de la aplicacion).

3.2.

Para que tenga efecto la eliminacion del registro debera, una vez seleccionado(s),

presionar el botdn Leoed inmediatamente podra advertir la desapariciéon de los
registros seleccionados en la tabla. Si es su caso, debera cumplir con el procedimiento
para asignar el expediente al analista responsable, comprendido en el paso N° 2 del
presente manual de usuario.

En caso de conformidad, presione el botén para culminar con la asignacion de

expediente de la Distribucion Interna de Cuota de Compromiso. El sistema mostrara un
mensaje confirmatorio de la asignacion de la(s) tarea(s) al (los) analista(s) (Ver Pantalla N° 7).
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MANUAL DE USUARIO [ CODIGO: DGAT-MU-10 ]

SIGECOF:
DISTRIBUCION INTERNA DE CUOTA DE VIGENGIA: 3110112013
Oficina Nacional de Contabilidad Pablica COMPROMISO -
Tareas asignadas a los Analistas con exito
T
il
Pantalla N° 7

NOTA

Al culminar la fase de asignacion los expedientes creados en la operacion seran
enviados al(los) usuario(s) con rol “Analista de Presupuesto”, que deberan, en su
oportunidad, realizar la distribucion de la cuota de compromiso, entre las categorias
presupuestarias que correspondan. Como se mostrara a continuacién del presente

capitulo.

Si el proceso deriva de una reprogramacion de cuota, debera tener en cuenta que
en esta fase del proceso, se bloqueara la totalidad de la cuota trimestral distribuida,
impidiendo registrar, en lo sucesivo, compromisos para ese periodo. Para
desbloquear la cuota inicial debera dar fin a la presente operacion, aprobando o

anulando en la instancia final del proceso.

Fin de proceso: Asignacion de Expediente

Pagina 8 de 18
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E. PROCESO: DISTRIBUCION DE CUOTA.
ROL: ANALISTA DE PRESUPUESTO

Una vez ingresado al sistema, cumpla con cada uno de los pasos descritos en el punto “Busqueda
de un Proceso Iniciado — Tareas Pendientes” contentivos en el manual “Interfaz Negociadora®, halle
el expediente de Distribucién Interna de Cuota de Compromiso que requiera iniciar y el sistema le
proporcionara la pantalla denominada “Distribucion Interna de Cuota de Compromiso >

Seleccion” (Ver Pantalla

N° 1).

Fjercicio Py

Distiibucion Interna de Cuota de Compromise = Seleceion

2012 Tri: 4 Expedi 301 Fecha: 05/11/2012

Organo:

21 - Tribunal Supremo de Fusticia

Fuente de Financiamiento: | - Ingresos Ordinarics

Proyecios ! Acciones Ceniralizadas

IOOOOOO [cRle]e][cRe]e]e]

0001 - Direccidn v Coordinacion de los Gastos de los Trabajadores
0002 - Gestién Adrinistrativa
0003 - Prewvision v Proteccion Social

0007 - Proteccidn v stencién inkegral a las Familias v personas en los refugios en caso de
emergencias o desastres

0038 - Funcién Judicial
10034 - Adecuacian de la plataforma tecnolgica, mantenimiento de los esparios Fisicos y
equipamientn del Tribunal Supremo de Justicia
0040 - Adecuacidn de los equipos de circulacién vertical {ascensores) del Tribunal Suprema de
Justicia,
0041 - Forkalecimienta del Sistema Autogestionado de Salud de la Direccidn Ejecutiva de la
Magistratura v dependencias judiciales

004z - Administracian, Control y Evaluacion de los Procesos en el Ambito MNacional
(043 - Modernizacion de las Dependencias Judiciales ¥ DEM Central
0044 - Fartalecimiento a las dependencias judiciales en el dmbita estadal
0045 - DESARROLLO INSTITUCIONAL DE LA DEFEMSA POBLICA

9999 - Aportes v Transferencias para Financiar los Proyectos de los Entes Descentralizados

I Siguiente I Cancelar

Pantalla N° 1

1.  En la parte superior de la pantalla podra visualizar los campos de caracter informativo que
identifican la operacion y que, por tanto, no son susceptibles de ser modificados. A

continuacion, proceda a verificarlos segun su orden de presentacion:

- “Ejercicio Presupuestario”: Mostrara el afio del ejercicio en curso.

- “Trimestre”: Periodo en el cual se realiza la distribucién de la cuota, el valor que
muestre representa un trimestre del afio en curso.

- “Expediente”: Indica el numero asignado por el sistema.

- “Fecha”: Fecha en la cual fue creado el expediente de distribucion.

- “Organo”: Cédigo y denominacion del érgano al cual esta adscrito.

- “Fuente de Financiamiento”: Cédigo y denominacién de la fuente de financiamiento.

MANUAL DE USUARIO SIGECOF
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Adicionalmente en esta pantalla podra observar la tabla denominada “Proyecto o Accion
Centralizada”, la cual, como su nombre lo indica, contiene las categorias presupuestarias de
mayor nivel, y estas seran objeto de recepcion de la cuota de compromiso que esta
distribuyendo. En este sentido, las podra visualizar organizadas en orden ascendente, segun
el cédigo asignado por la ONAPRE (Ver Pantalla N° 1).

1.1.

Para seleccionar alguna, debera presionar el circulo de seleccién que acompaiie al
renglén donde se ubique la categoria presupuestaria y, acto seguido, presione el

boto’n, para continuar con la operacion. El sistema le proporcionara la pantalla
denominada “Distribucion Interna de Cuota de Compromiso > Registro” (Ver
Pantalla N° 2).

Distitbucion Interna de Cuota de Compromiso > Registro
Ejercicio Presupuestario: 2012 Trimestre: 4  Expediente: 303 Fecha: 05/11/2012
Organo: 21 - Tribunal Suprema de Fusticia
Fuenie de Financiamiento: 1 - Ingresos Ondinarios
Proyecto | Accién Centralizada: 0002 - Gestidn Administrativa
Distrbucién || Ohservacién |
Dtida | D%ﬁl;mmm; | Dispondble Brog#dcc o Dispordble ProyéAce

401 000 000 woo| [*

wz o o 0.00]

03 [ [ 0.0,

404 10,000.00 000 [0 I

05 000 000 [

06 o o 0.00]

07 000 000 0.0

08 000 000 | [

{ Anterior J I Guardar J '_3—“5‘9',‘7-; ;
- a1

Pantalla N° 2

En esta pantalla podra visualizar la tabla integrada por los siguientes campos:

- “Partida”: Corresponde a la partida presupuestaria de la cual deriva la cuota de
compromiso.

- “Disponible Organismo (sin distribuir)’: Esta referida a la disponibilidad
presupuestaria cuyo soporte se encuentra en la cuota de compromiso aprobada que
aun no ha sido distribuida.

- “Disponible Proy/Acc”: Se refiere a la cuota de compromiso ya distribuida entre las
categorias presupuestaria Proyecto o Accion Centralizada.

MANUAL DE USUARIO SIGECOF
DISTRIBUCION INTERNA DE CUOTA DE COMPROMISO
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NOTA
La disponibilidad al que refieren los campos inmediatamente descritos, no se

encuentra vinculada a la ejecucion presupuestaria, es decir, la disponibilidad es
sobre la cuota sin distribuir, distinto a la disponibilidad presupuestaria
propiamente dicha.

2.  “Nuevo Disponible Proy/Acc”: Haga clic sobre el campo numérico, y registre el
monto (expresado en bolivares) que requiera desconcentrar segun el renglén de la partida que
esta afectando (Ver Pantalla N° 2).

Al realizar esta accién, esta distribuyendo la cuota de compromiso, por partida, segun la
categoria presupuestaria seleccionada. Asimismo, debera tener en cuenta los siguientes
postulados, al momento de hacer uso de esta tabla de distribucién:

e El monto a registrar en los campos “Nuevo Disponible Proy/Acc” no debera exceder
a la cantidad expresada en la columna “Disponible Organismo (sin distribuir)”.

e Si desea corregir algun monto recién ingresado, repita lo descrito en el paso N° 2,
registrando el monto exacto del equivoco.

e EI monto que registre en el campo “Nuevo Disponible Proy/Acc”, sera sumado al
campo “Disponible Proy/Acc”, y restado del campo “Disponible Organismo (sin
distribuir)”.

e Para que ocurra la operacion aritmética anterior, debera guardar la operacion,
presionando el bot()n (Compare la pantalla N° 2 contra la pantalla N° 3).

MANUAL DE USUARIO SIGECOF .
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Distiibuciéon Interna de Cuota de Compromiso = Registro

Tjercicio Pry
Organo: 21 - Tribunal

Fuenie de Financiamiento:

Proyecto / Accién Centralizada:

M2 I 1 Expedi 303 Fechas 05/112012
Supremo de Tusticia
1 - Ingresos Oirdinarios

0001 - Direccién v Coordinacién de los Gastos de los Trabajadores

Digtribucion

[ Observacién |

Partida |

Dieponble Orzniemn

i Disi) ‘ Dispardle Proy/icc Huero Dispondble ProyrAce

a1

402

403

a4

405

406

407

408

{ Guardar ]

Cancelar

Anterior ]

Pantalla N° 3

En esta pantalla, podra observar el registro del monto Bs. 1.000,00 en el renglén
correspondiente a la partida 404 (campo “Nuevo Disponible Proy/Acc”), la resta de la
cuota no distribuida de la columna “Disponible Organismo (Sin Distribuir)’, y la
suma a la columna “Disponible Proy/Acc” que representaria la cuota distribuida.

Asimismo, tendra a disposicion la pestafia denominada “Observaciéon” (Ver Pantalla
N° 4), la cual contiene un campo abierto, cuya amplitud esta destinada a registrar
todos los datos que permitan referenciar a la operacion que esta llevando a cabo. Su
uso no es obligatorio, sin embargo, se recomienda a fines de control interno.

2.1. Para hacer uso de él, haga clic sobre la pestana denominada “Observacién”’ e,
inmediatamente, presione sobre el campo abierto, y comience a registrar los datos

pertinentes a la operac

ion (Ver Pantalla N° 4).
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2.2.

Distribucion Interna de Cuota de Compromiso = Registro

Fjercicio Pre i 2012 T} 4 Expedi 303 Fecha: 035/11/2012

Organo: 21 - Tribunal Supremo de husticia
Fuente de Financiamienio: 1 - Ingresos Ordinarios

Proyecio ! Accion Ceniralizada: 0001 - Direceion ¥ Coordinacion de los Gastos de los Trabajadores

Dimﬂmimi\ Ohbservacisn |I

Obserracion:

INFORMACION REFERENCIAL DE L OPERACION QUE AMPLIE O DETALLE ACERCA DE
Li MISMA, PARA MEJORAR EL CONTROL POSTERIOR

Anterior J I Guardar J /“"’\ ‘f&l}‘*\‘j}

n...,....d;T,......qml

Pantalla N° 4

Una vez haya terminado la distribuciéon de cuota de compromiso segun la categoria

presupuestaria seleccionada, debera presionar el botén. El sistema le
proporcionara la pantalla de denominada “Distribuciéon Interna de Cuota de
Compromiso > Resumen” (Ver Pantalla N° 5).

Distribucion Interna de Cuota de Compromiso = Resumen

Ejercicio Py i 202 T 4 Expedi 303 Fecha: 0571172012
Organs: 21 - Tribmmal Supremo de Tasticia
Fuenie de Financiamiento: 1 - Ingresos Ordinarins
Proyecto [ Accion Centralizada: 0001 - Direccidn y Coordinacidn de los Gastos de los Trahajadores
‘ La distriburion dalproyeeto / accion lizada se guards
Total Detalles 13
" Total Detalles quardadas 12
x Total Detalles no guardados 1
Tamiida Ko, Dispon. Brey/dee Estale Detalle
404 too000 N Detalle de distribucion de custa o quardado por no tener disponibilidad

=
i

Pantalla N° 5

En esta pantalla podra visualizar un sumario de los registros recién realizados, destacando

con una tilde color verde, en sefal de éxito, o bien, una equis color rojo, en sefal de
rechazo. Si requiere distribuir cuota de compromiso a otras categorias presupuestarias,
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debera en este instante de la operacion presionar el botén - y regirse desde el paso N°

1.1 del presente capitulo.

3.1.  Si ya culmind la operacion de distribucion de cuota, debera presionar el botén ,
el sistema le informara que el expediente de distribucién sera remitido al usuario
origen, en este caso, el usuario con rol Jefe de Presupuesto (Ver Pantalla N° 6).

Tarea enviada al usnario JEFE_PRESTU20101

Cancelar

Pantalla N° 6

Fin del Proceso: Distribucion de la Cuota
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F. PROCESO: PUNTO DE DECISION.
ROL: JEFE DE PRESUPUESTO

Una vez ingresado al sistema, seleccione la bandeja de tareas “Pendientes”, halle el expediente de
Distribucion Interna de Cuota de Compromiso que requiera revisar, cumpliendo con cada uno de los
pasos del punto “Busqueda de un Proceso Iniciado — Tareas Pendientes” contentivo en el manual
“Interfaz Negociadora”, y de esta manera, el sistema le proporcionara la pantalla denominada
“‘Punto de Decisién de Distribucién Interna de Cuota de Compromiso” (Ver Pantalla N° 1).

Ejercicio Presupuestario: 2012 Expediente: 296

firgano: 21 - Tribunal Supremo de Tusticia

Decisidn: SE|EEEiﬂn4 v Enviar Decizign

r—1
=SliE =2 &8 vl e &Y ] e @[] A o
~
REPUBLIGA BOLIVARIANA DE VENEZUELA TR
MINISTERIO DEL FODER POFULAR DE FLANIFICACION Y FINANZAS : /ﬁﬁ
GFICINA NACIONAL DE CONTABILIDAD PUBLICA + (L

e baain L P

DISTRIBUCION INTERNA DE CUDTAS DE COMPROMISO POR PROYECTO O ACCION CENTRALIZADA

= Fecha: 72012
Ao 2mz2 e
Grgano: 21 Tribunal Supremo de Justicia NoRegistro = 2
Pagina: 1 de 1
[ pemioDO- & = TUENTE DE
PERIODO: ACCION CENTRALIZADA: D002 ANCIAMIENTD - 1
Cuario Trimesire S Ingresos Ordinarios

Pantalla N° 1

NOTA

Previo a la decision, recuerde imprimir a efectos de control interno, presionando el

botén E (Ver Pantalla N° 1).

1. Una vez verificado el correcto registro de los datos que contiene el expediente, despliegue la

lista del campo “Decision”, presionando el botén y proceda a seleccionar de la misma la
accién a tomar (Aprobar o Modificar), segun sea el caso (Ver Pantalla N° 2).
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1.1.

1.2.

Seleccione | »

Aprobar
Madificar

Pantalla N° 2

En caso que amerite la modificacion del expediente, presione la opcion “Modificar”,

haciendo clic sobre la misma, y seguidamente presione .

El sistema mostrara un mensaje informando que la distribucién interna de cuota de
compromiso fue enviada al analista que la realizé (usuario con rol “Analista de
Presupuesto”), alojandose el expediente en su bandeja de tareas “Pendientes” (Ver
Pantalla N° 3).

PDD - Distribucion Interna de Cuota de Compromiso Q,

Ejercicio Presupuestario: 2012 Expediente: 296

Organo: 21 - Tribunal Suprema de Justicia

Resultado

] La DIC de Cuota de Compromisa envio a modificacion.
b Expediente enviado al usuario ANA_PRESUZ0101

Pantalla N° 3

En la situacién ideal, donde la informacién la considere correcta y requiera aprobar la
distribucion interna de cuota de compromiso, presione la opcion “Aprobar”, haciendo

clic sobre la misma, y seguidamente presione .

El sistema mostrara un mensaje informando que la distribucion interna de cuota de
compromiso fue aprobada (Ver Pantalla N° 4).
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J

Organo:

PDD - Distribucion Interna de Cuota de Compromiso

Ejercicio Presupuestario: 20z Expediente: 296

21 - Tribunal Supremo de Justicia

Resultado

v La DIC de Cucta de Compromiso se aproba con exito.

(X

1.3. Para finalizar la operacio

Pantalla N° 4

n presione el botén.

Fin del proceso: Punto de Decision.
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Preguntas

¢Es indispensable hacer la
distribucion interna de cuota de
compromiso para ejecutar el
presupuesto?

PREGUNTAS Y RESPUESTAS FRECUENTES

Respuestas

En caso que el proceso este activo en SIGECOF para
su o6rgano de adscripcion, si sera de caracter
obligatorio la distribucion de la cuota, debido a que
una vez es activada la aplicacién para el 6rgano, la
misma se incorpora a su repertorio de aplicaciones y
adquiere la cualidad de obligatoriedad para la
ejecucién del presupuesto de gasto.

¢, Qué necesito para distribuir la
cuota de compromiso?

Requiere de cuota de compromiso aprobada, y
ademas que la misma no se encuentre distribuida.

¢ Si ya dispongo de cuota de
compromiso aprobada y
distribuida, por qué no puedo
ejecutar presupuestariamente?

Debe verificar que no existan expedientes de
“Distribucion Interna de Cuota de Compromiso” en
transito, ya que esta operacion bloqueara los créditos
presupuestarios asociados a la cuota de compromiso
del trimestre, incluyendo las cuotas ya distribuidas
correspondientes a ese periodo.

¢ Qué sucede si inicio la
aplicacion “Distribucién Interna
de Cuota” y no esperé ala
aprobacion de la cuota de
compromiso.

Debera comunicarse al Centro de Atencion al
Usuario SIGECOF para que anulen el expediente en
base de datos, ya que no podra dar fin al mismo,
debido a la inexistencia de créditos presupuestarios
que distribuir.

¢Por qué algunos érganos tienen

acceso a esta aplicacioén y otros
no?

Esta aplicacion se activa a solicitud del 6rgano, por
consiguiente, si no lo puede visualizar es debido a
que el érgano no ha hecho la peticion a la ONCOP
para implantarla.

¢ Por qué en algunos érganos la
aplicacion tiene un alcance mas
detallado en su distribuciéon?

La aplicacion puede variar segun los requerimientos
del organo, sin embargo, su idea central se
fundamenta en un manejo organizado de las cuotas
de compromiso, a través de la distribucion entre las
categorias presupuestarias de mayor nivel, es decir,
entre los proyectos y acciones centralizadas y, en
algunos casos, las acciones especificas.
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